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Operator de date cu caracter personal nr. 887

TEMATICA
pentru examen promovare pe postul de consilier gr.|A cu incadrare pe perioada
nedeterminata, in cadrul Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii -
responsabil Resurse Umane

- Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

- Atributiile Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii;

- Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a unui post vacant au temporar
vacant - personal contractual;

- Incheierea, suspendarea, modificarea si incetarea contractului individual de
munca;

- Concedierea;

- Timpul de munca si timpul de odihna;

- Acordarea concediului paternal;

- Promovarea in grade/trepte profesionale;

- Intocmirea dosarului de personal si documentele pe care trebuie sa le continad
acesta;

- Actele care se pot elibera de catre angajator la solicitatrea scrisa a salariatului sau
a unui fost salariat;

- Gestionarea declaratiilor de avere si de interese;

- Pensia pentru limita de varsta;

- Intocmirea, transmiterea si modificarea registrului general de evidenta a

salariatilor.

BIBLIOGRAFIE
pentru examen promovare pe postul de consilier gr.IA cu incadrare pe perioada
nedeterminata, in cadrul Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
responsabil Resurse Umane

- Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de
organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Regulamentul Intern al OCPI Arges;
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Operator de date cu caracter personal nr. 887

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea concediului paternal nr. 210/1999, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu maodificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

- Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor , cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

TEMATICA
pentru examen promovare pe postul de consilier gr.lA cu incadrare pe perioada
nedeterminatd, in cadrul Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii -
responsabil secretariat

- Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

- Atributiile Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

- Atributiile Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii;

- Organizarea activitatii de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor, precum si de
comunicare a raspunsurilor la acestea;

- Organizarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public;

- Categoriile informatiilor de interes public pe care orice autoritate sau institutie publica
are obligatia comunicarii din oficiu;

- Termene si modalitati de raspuns la solicitarile de informatii de interes public;

- Tipurile de informatii exceptate in conditiile legii de la liberul acces al cetatenilor;

- Sanctiuni aplicabile in cazul incalcarii accesului la informatiile de interes de catre
angajatul desemnat al unei autoritati sau institutii publice cu furnizarea informatiilor de
interes public;

- Principiile care stau la baza aplicarii dispozitiilor Legii nr.544/2001, privind liberul
acces la informatiile de interes public.

- Termene si conditii pentru solutionarea petitiilor;
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Operator de date cu caracter personal nr. 887
- Principiile care guverneaza conduita profesionala a personalului din autoritatile si

institutiile publice;

BIBLIOGRAFIE
pentru examen promovare pe postul de consilier gr.lA cu incadrare pe perioada
nedeterminatd, in cadrul Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
responsabil secretariat

- Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a regulamentelor de
organizare §i functionare ale acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Regulamentul Intern al OCPI Arges;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice , cu modificarile si completarile ulterioare;
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