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OFICRUL DE CADASTRU
S PUBLIGCITATE

FIMOBILLARA ARGES
Operator de date cu caracter personal nr. 887

BIBLIOGRAFIA
pentru sustinerea examenului de promovare in grad superi
Biroului Economic

1. H.G.R nr.1210/2004 privind organizarea gi functionarea AN.C.P.l., cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Legea nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platiti din fonduri publice.
3. 0.U.G. nr. 19/2012 privind aprobarea unor masuri peniru recuperarea reducerilor
salariale.

4. Legea nr.571/2003 - pentru aprobarea Codului Fiscal, cu modificarile gi completarile
ulterioare.

5. Legea nr.82/1991 - Legea contabilitdfii republicatd, cu modificérile gi completarile
ulterioare.

6. Legea nr.500/2002 privind finanfele publice, cu modificérile i completarile ulterioare.

7. O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile $i completarile ulterioare.

8.0.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutillor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

8.H.G.R. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fard platad si de valorificare a
bunuritor apartinand institutiilor publice.

10.0.M.F.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile.

11.0.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii.

12. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitéd a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice.

13.Decretul 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casa.

14.0.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizifie publica.

15.H.G.R. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevedetilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din O.U.G. nr. 34/2006.

16.H.G.R.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritailor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detagarii in alta localitate.
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OFICIUL. DE CADASTRU
1 PUBLICTTATE

IMDBILEARA - : ARGE$
W
Operator de date cu caracter personal nr. 887

TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovare in grad superior consilier in cadrul
Biroului Economic

1. Principalele atributii ale ANCPI1 si functiile ANCPI.

2. Principalele atributii ale OCPI.

4. Finantarea cheituielilor ANCPL.

5.Prevederi privind salarizarea unitara a personalului bugetar.

6.Veniturile din salarii.

7. Definirea contabilitatii.

8. Organizarea contabild a instituiilor publice.

9. Registrele de contabilitate; situaiii financiare anuale.

10. Principii i reguli bugetare.

11. Executia bugetara si finantele institutiilor publice.
12.Angajarea,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

13.Regulament privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor
publice.

14 Normele de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile.

15.Inventarierea elementelor de activ gi de pasiv - definitie, organizare, efectuare,
raspundere.

16.Norme generale de conduita profesional.

17.Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor.

18.Controlul respectérii disciplinei de casa.

19.Tipuri de contracte de achizitie publica.Reguli de estimare a valorii contractuiui.
20.Proceduri de atribuire.

21.Drepturile si obligatile personalului autoritatiior si institufilor publice pe perioada
delegarii si detagarii n alta localitate

Mihaita George BARBU
Sef birou economic
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Opator de date cu aracter personal nr. 887

BIBLIOGRAFIA
pentru sustinerea examenului de promovare in treapti superioara referent in cadrul
Biroului Economic

1. H.G.R nr.1210/2004 privind organizarea si functionarea A.N.C.P.l., cu modificérile gi
completarile ulterioare.

2.0.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

3. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice.

4.0.U.G. nr.185/2002 privind circulatia pe drumurilor publice

5. Legea nr. 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice

6. Procedura privind emiterea si completarea foilor de parcurs

TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovare in treapté superioara referent in cadrul
Biroului Economic

1. Principalele atributii ale ANCPI si functiile ANCPL.

2. Principalele atributii ale OCPI.

4, Finantarea cheltuielilor ANCPL.

5. Inventarierea elementelor de activ si de pasiv - definitie, organizare, efectuare,
raspundere.

6. Norme generale de conduita profesional.

7.Circulatia pe drumurile publice

8.Colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice

9.Emiterea si completarea foilor de parcurs

Mihditda George BARBU
Sef birou economic
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TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovare in gradui superior (registrator de carte
funciara si asistent registrator principal) in cadrul Serviciului Publicitate Imobiliara

1. CODUL CIVIL:
1. CONTRACTUL - DISPOZITII GENERALE (CARTEA V, TITLUL Il, CAP. 1):

* Definitia gi categorii de contracte (SECTIUNEA 1 si 2);

* Conditiile de forma ale contractului (SECTIUNEA 3.6);

* Nulitatea contractului (SECTIUNEA 4): dispoziti generale, cauze de nulitate,
efecte, validarea contractului.

* Efectele contractului - efectele Tntre parti, pactul de optiune (SECTIUNEA 6.1)

2. DESPRE BUNURI (CARTEA Il1)
2.1. DREPTURILE REALE PRINCIPALE:
A. DREPTUL DE PROPRIETATE PRIVATA (TITLUL iI)

* Continutul, Intinderea si stingerea dreptului de proprietate privats

* Limitele juridice ale dreptului de proprietate privats
B. DEZMEMBRAMINTELE DREPTULUI DE PROPRIETATE PRIVATA
(TITLUL 1II): dreptul de supetficie, dreptul de uzufruct, dreptul de uz, dreptul de abitatie,
dreptul de servitute :
C. RENUNTAREA LA DREPTUL DE PROPRIETATE - conditii, efecte (art.553, 562, 889).
D. DREPTUL DE PROPRIETATE PUBLICA (TITLUL V)

* Definitie, cazuri de dobandire, stingere

* Drepturile reale corespunzitoare dreptului de proprietate publicd (dreptul de
administrare, dreptul de concesiune, dreptul de folosinta cu titlu gratuit)

3. DIFERITE CONTRACTE SPECIALE (CARTEA V, TITLUL IX):
A. CONTRACTUL DE VANZARE:
» Dispozitii generale - forma contractului
* Dreptul de preemptiune
* Pactul de optiune privind contractul de vanzare si promisiunea de vanzare
* Alte varietati de vanzare: vanzarea cu plata pretului in rate si rezerva proprietatii,
vanzarea cu optiune de rscumparare.
B. CONTRACTUL DE SCHIMB;
C. CONTRACTUL DE LOCATIUNE - dreptul de preferinta al chiriasului:
D. CONTRACTUL DE INTRETINERE;
4. DESPRE MOSTENIRE $1 L1BERALITATI (CARTEA V)
* Contractul de donatie (TITLUL i, CAP. I)
* Partajul succesoral- dispozitii generale (SECTIUNEA 1)
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» Certificatul de mostenitor (SECTIUNEA 6)
5. PUBLICITATEA IMOBILIARA (CARTEA Ill, Titiul Vil):
* Dispozitii generale
« Felurile Tnscrierilor In cartea funciaré
* Rectificarea Tnscrierilor In cartea funciara
« Indreptarea erorilor materiale
* Raspunderea registratorilor
6. TRANSMISIUNEA Sl TRANSFORMAREA OBLIGATIILOR (CARTEA V, TITLUL Vi)
» Cesiunea de creant Tn general (SECTIUNEA 1)

7. PRIVILEGIILE $I GARANTIILE REALE (CARTEA V, TITLUL X):
A. IPOTECA - Dispozitii generale (SECTIUNEA 1);

B. IPOTECA IMOBILIARA (SECTIUNEA 2);

C. STINGEREA IPOTECILOR (SECTIUNEA 5);

l. LEGEA CADASTRULUI Si A PUBLICITATII IMOBILIARE NR. 7/1996,
REPUBLICATA, CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE

1. Organizarea lucrarilor de inregistrare sistematica in cadastru si In cartea funciara:

2. Procedura de Inscriere In cartea funciarg;

3. Atributille Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara.

lll. REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A BIROURILOR DE
CADASTRU §l PUBLICITATE IMOBILIARA APROBAT PRIN ORDINUL
DIRECTORULUI GENERAL AL ANCPI NR. 633/2006, CU MODIFiCARILE Si
COMPLETARILE ULTERIOARE.

IV. PROCEDURI DE INSCRIERE iN CARTEA FUNCIARA PREVAZUTE iN:

1. Legea nr. 133/2012 pentru aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 64/2010
privind modificarea gi completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996;

2. Protocolul de colaborare nr. 1046947/02.11.2011 incheiat intre Agentia Nationala de
Cadastru gi Publicitate Imobiliard, Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania si
Asociatia Romana a Bancilor;

3. Ordinul directorului general al ANCP] nr. 309/2010 pentru aprobarea Protocolului de
colaborare Incheiat Intre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliars si
Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a
operatiunilor de publicitate imobiliard, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicaté,cu modificirile si completarile ulteriocare.
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OFICIUL DE CADASTRY
S PUBELICITATE

IMOBILIARA ) ~ o ARGE$

BIBLIOGRAFIE
pentru sustinerea examenului de promovare in gradul superior (registrator de carte
funciara si asistent registrator principal) in cadrul Serviciului Publicitate Imobiliars

1. Codul civil al Romaniei;

2, Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 133/2012 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2010
privind modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996;

4. Regulamentul de organizare si functionare a birourilor de cadastru si publicitate
imobiliard aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliard nr. 633/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Protocolul de colaborare nr. 1046947/02.11.2011 incheiat intre Agentia Nationalad de
Cadastru si Publicitate Imobiliard, Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania si
Asociatia Romana a Bancilor:

6. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 309/2010 pentru aprobarea Protocolului de
colaborare incheiat intre Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a
operatiunilor de publicitate imobiliard, in aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completari le ulterioare;

7. Ordinul nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCP]| si
unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari
de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei;

8. Codul de procedura civila.

Ramona - $tefania NEAMTIU
Registrator ge
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OFICIUL DE CADASTRU
SE PUBLICITATE
IMOEBELEARA

TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovare in treapta superioara (referent) in
cadrul Serviciului Publicitate Imobiliara

1. Incheierea de carte funciara;

2. Conditiile de forma ce trebuie sa le indeplineasca inscrisul apt pentru inscriere in

cartea funciara ;

Structura cartii funciare.Elementele componente ale cartii funciare .

Felurile inscrierilor in cartea de funciara (enumerare ,definitie si obiect).

Publicitatea imobiliara.Evidenta cadastral —juridica In acceptiunea Legii nr.7/1996,

republicata cu completarile si modificarrile ulterioare;

Procedura de inscriere in cartea funciara ;

Procedura si actele necesare reconstituirii cartilor funciare pierdute sustrase sau

distruse ;

8. Dezmembramintele dreptului de proprietate ;

9. Confractul de vanzare-cumparare,contractul de donatie,contractul de schimb,
contractul de intretinere, certificatul de mostenitor, actul de partaj - Notiuni generale

10. Publicitatea Imobiliara (Cartea I, Titlu 7, Cod Civil).

11.Functiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara ;

12. Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara .

13. Acte ale executarii silite supuse inscrierii in cartea funciara.

14.Serviciile de publicitate imobiliara furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imaobiliara prin unitatile sale subordonate si tarifele aferente.

15. Cuprinsul cererii de inscriere in cartea funciara .

16. Atributiile referentului de carte funciara .

17.Comunicarea incheierilor de carte funciara .

18.Registrele biroului de carte funciara.Enumerare,continut.

19. Circuitul documentelor in cadrul unui birou de carte funciara.
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OFIGIUL BE CADASTRU
§1 PUHHBLICITATE
IMOBULEARA

ARGES
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Operator de date cu caracter personal nr. 887

BIBLIOGRAFIE
pentru sustinerea examenului de promovare in treapta superioari (referent) in
cadrul Serviciului Publicitate Imobiliara

1. Codul civil al Romaniei:

2. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ultericare;

3. Legea nr. 133/2012 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2010
privind modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996;

4. Regulamentul de organizare si functionare a birourilor de cadastru si publicitate
imobiliara aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiej Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliaré nr. 633/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Protocolul de colaborare nr. 1046947/02.11.2011 incheiat intre Agentia Nationald de
Cadastru si Publicitate Imobiliard, Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania si
Asociatia Romana a Bancilor;

6. Ordinul directorului general al ANCPI nr. 309/2010 pentru aprobarea Protocoluiui de
colaborare Incheiat intre Agentia Nationald de Cadastru $i Publicitate Imobiliara si
Uniunea Nationald a Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a
operatiunilor de publicitate imobiliard, n aplicarea Legii cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si completari le ulterioare:

7. Ordinul nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de ANCPI si
unitatile sale subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari
de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei;

8. Codul de procedura civila.

Ramona —~ Stefania NEAMT
Registrator sef
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